MECANOGRAFIA

Nivel/etapa al que se dirige la actividad:

Aprender de forma cémoda, rdpida y sencilla Mecanografia por ordenador. Vélido
tanto si desea aprender desde 0 o si ya escribe correctamente pero desea perfeccionar
o adquirir velocidad.

Horas de duracion:
20 horas.

Numero maximo de participantes:
ON-LINE.

OBJETIVOS:

Con el programa podemos aprender a escribir correctamente en 2 a 3
semanas, practicando entre 30 a 40 minutos diarios. Después tenemos una
serie de temas para perfeccionar y por ultimo ejercicios controlados para
adquirir velocidad.

Se incluye un curso multimedia de Word, para aprender a utilizar el programa
de tratamiento de textos mas popular.

CONTENIDO:

e Dispone de ejercicios para aprender, para perfeccionar y para adquirir
velocidad. Puede comenzar por los que deseen o precisen




